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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Настоящая Политика обработки персональных данных (далее — Политика) 

определяет политику Общества с ограниченной ответственностью «ТРИНИТИ» (далее — 

Оператор) в отношении обработки персональных данных (далее — ПДн) и содержит 

сведения о реализованных мерах по защите ПДн. 

1.2. Политика разработана в соответствии с Конституцией Российской Федерации, 

Гражданским кодексом Российской Федерации, Трудовым кодексом Российской 

Федерации, Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» 

(далее — Федеральный закон № 152-ФЗ), Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ 

«Об информации, информационных технологиях и о защите информации» и иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации в области защиты персональных 

данных. 

1.3. Действие настоящей Политики распространяется на все процессы по сбору, 

записи, систематизации, накоплению, хранению, уточнению (обновлению, изменению), 

извлечению, использованию, передаче (предоставлению, доступу), обезличиванию, 

блокированию, удалению, уничтожению ПДн, осуществляемых Оператором с 

использованием средств автоматизации и без использования таких средств. 

1.4. Оператор самостоятельно осуществляет обработку ПДн, определяет цели 

обработки ПДн, состав ПДн, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с 

ПДн. 

1.5. При обработке ПДн Оператор руководствуется следующими принципами: 

— обработка осуществляется на законной и справедливой основе; 

— обработка ограничивается достижением конкретных, заранее определённых и 

законных целей; 

— обработка, несовместимая с целями сбора ПДн, не допускается; 

— объединение баз данных, содержащих ПДн, обработка которых осуществляется в 

целях, несовместимых между собой, не допускается; 

— обработке подлежат только ПДн, которые отвечают целям их обработки; 

— содержание и объём обрабатываемых ПДн соответствуют заявленным целям 

обработки; 

— при обработке ПДн обеспечивается точность ПДн, их достаточность, а в 

необходимых случаях — актуальность по отношению к целям обработки; 

— хранение ПДн осуществляется в форме, позволяющей определить субъекта ПДн, 

не дольше, чем этого требуют цели обработки ПДн. 
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1.6. Указанные в п. 1.5 настоящей Политики принципы применяются ко всем видам 

обработки ПДн, как к автоматизированной, так и к обработке без использования средств 

автоматизации. 

1.7. На основании настоящей Политики Оператором разрабатываются и 

утверждаются внутренние документы, устанавливающие процедуры обработки и защиты 

обрабатываемых ПДн. 

1.8. Вопросы, не урегулированные настоящей Политикой, регулируются 

законодательством Российской Федерации, Уставом Оператора, внутренними 

нормативными и организационно-распорядительными документами Оператора. 

1.9. Настоящая Политика подлежит пересмотру (актуализации) в случае изменения 

законодательства Российской Федерации или отраслевых стандартов в области защиты 

ПДн. 

1.10. Ответственность работников Оператора, осуществляющих обработку ПДн, за 

невыполнение требований норм, регулирующих обработку и защиту ПДн, определяется в 

соответствии с законодательством Российской Федерации. 

2. ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ 

2.1. В настоящей Политике используются следующие термины и определения: 

 
Термин Определение 

Автоматизированная 
обработка ПДн 

обработка ПДн с помощью средств вычислительной техники 

Блокирование ПДн временное прекращение обработки ПДн (за исключением 
случаев, если обработка необходима для уточнения ПДн) 

Информационная система 
персональных данных 
(ИСПДн) 

совокупность содержащихся в базах данных персональных 
данных и обеспечивающих их обработку информационных 
технологий и технических средств 

Контрагент юридическое лицо, индивидуальный предприниматель или 
физическое лицо, выступающее стороной в отношениях с 
Оператором 

Обезличивание ПДн действия, в результате которых становится невозможным без 
использования дополнительной информации определить 
принадлежность ПДн конкретному субъекту ПДн 

Обработка ПДн любое действие (операция) или совокупность действий 
(операций), совершаемых с использованием средств 
автоматизации или без использования таких средств с ПДн, 
включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, 
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Термин Определение 

уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, 
передачу (распространение, предоставление, доступ), 
обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение ПДн 

Оператор персональных 
данных (Оператор) 

ООО «ТРИНИТИ», самостоятельно или совместно с третьими 
лицами организующее и (или) осуществляющее обработку ПДн, 
а также определяющее цели обработки ПДн, состав ПДн, 
подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с 
ПДн 

Персональные данные (ПДн) любая информация, относящаяся к прямо или косвенно 
определённому или определяемому физическому лицу (субъекту 
ПДн) 

Пользователь физическое лицо, использующее Сайт Оператора, в том числе 
направляющее обращения через форму обратной связи 

Предоставление ПДн действия, направленные на раскрытие ПДн определённому лицу 
или определённому кругу лиц 

Распространение ПДн действия, направленные на раскрытие ПДн неопределённому 
кругу лиц 

Сайт веб-сайт Оператора, размещённый в сети «Интернет» по адресу: 
triny.ru 

Субъект ПДн физическое лицо, которое прямо или косвенно определено или 
определяемо с помощью ПДн. Под субъектом ПДн понимается 
как сам субъект ПДн, так и его законный представитель: 
родитель, опекун, попечитель и иные лица, полномочия которых 
установлены в соответствии с законодательством Российской 
Федерации 

Трансграничная передача ПДн передача ПДн на территорию иностранного государства органу 
власти иностранного государства, иностранному физическому 
лицу или иностранному юридическому лицу 

Уничтожение ПДн действия, в результате которых становится невозможным 
восстановить содержание ПДн в ИСПДн и (или) в результате 
которых уничтожаются материальные носители ПДн 

Файлы cookie небольшие текстовые файлы, сохраняемые на устройстве 
Пользователя при посещении Сайта и используемые для 
обеспечения функциональности Сайта и анализа активности 
Пользователей 

Федеральный закон № 152-ФЗ Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 
данных» 
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3. ЦЕЛИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

3.1. Оператор осуществляет обработку ПДн в следующих целях: 

— обработка обращений Пользователей, поступающих через форму обратной связи 

на Сайте Оператора; 

— связь с Пользователями для предоставления ответов на обращения и оказания 

запрашиваемых услуг; 

— заключение и исполнение договоров, стороной которых является субъект ПДн, 

либо договоров, по которым субъект ПДн будет являться выгодоприобретателем или 

поручителем; 

— осуществление деловых контактов с контрагентами и клиентами Оператора; 

— организация учёта работников Оператора для обеспечения соблюдения 

требований трудового законодательства Российской Федерации, содействия в 

обучении, продвижении по службе, пользования различными видами льгот; 

— расчёт и начисление заработной платы, социальных и иных выплат работникам 

Оператора; 

— измерение посещаемости и анализ пользовательской активности на Сайте 

средствами веб-аналитики; 

— улучшение качества работы Сайта и оказываемых Оператором услуг; 

— защита прав и законных интересов Оператора; 

— соблюдение требований законодательства и иных нормативных правовых актов 

Российской Федерации. 

3.2. Для достижения целей обработки ПДн Оператор осуществляет следующие 

операции с ПДн: сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 

(обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (предоставление, доступ), 

обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение ПДн. 

4. ПОЛУЧЕНИЕ И ОБРАБОТКА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

4.1. Обрабатываемые ПДн Оператор получает: 

— непосредственно у самого субъекта ПДн, в том числе через форму обратной связи 

на Сайте, посредством электронной переписки, телефонной связи, а также иными 

способами, не противоречащими законодательству Российской Федерации; 

— от лица, не являющегося субъектом ПДн, в случаях, предусмотренных 

законодательством Российской Федерации. 
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4.2. Оператор осуществляет обработку ПДн исключительно на законных 

основаниях. Во всех предусмотренных законодательством Российской Федерации случаях 

Оператор организует получение согласия субъекта ПДн на обработку его ПДн. 

4.3. Получение ПДн от лица, не являющегося субъектом ПДн, осуществляется при 

наличии следующих оснований: 

— для достижения целей, предусмотренных законодательством Российской 

Федерации, или для осуществления и выполнения возложенных законодательством 

Российской Федерации на Оператора функций, полномочий и обязанностей; 

— для исполнения договора, стороной которого либо выгодоприобретателем или 

поручителем по которому является субъект ПДн, а также для заключения договора 

по инициативе субъекта ПДн или договора, по которому субъект ПДн будет являться 

выгодоприобретателем или поручителем; 

— для осуществления прав и законных интересов Оператора или третьих лиц при 

условии, что при этом не нарушаются права и свободы субъекта ПДн; 

— осуществляется обработка ПДн, подлежащих опубликованию или обязательному 

раскрытию в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

4.4. Оператор осуществляет обработку ПДн как с использованием средств 

автоматизации, так и без использования таких средств. 

4.5. Состав обрабатываемых ПДн Пользователей Сайта включает: 

— фамилия, имя; 

— адрес электронной почты (e-mail); 

— номер телефона; 

— текст обращения (сообщения), направляемого через форму обратной связи на 

Сайте; 

— иные данные, добровольно сообщённые Пользователем при заполнении формы 

обратной связи; 

— данные о действиях Пользователя на Сайте, собираемые автоматически 

средствами веб-аналитики (файлы cookie, IP-адрес, информация о браузере и 

устройстве, источник перехода, страницы посещения). 

4.6. Для достижения целей, указанных в разделе 3 настоящей Политики, Оператор 

обрабатывает ПДн следующих категорий физических лиц: 

— Пользователей Сайта, направивших обращение через форму обратной связи; 

— клиентов Оператора и их представителей; 

— контрагентов Оператора и их представителей; 

— работников Оператора, кандидатов на трудоустройство и уволенных работников; 
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— участников (учредителей) и иных лиц, входящих в структуру собственности 

Оператора. 

4.7. Оператор не осуществляет действий, направленных на раскрытие ПДн 

неопределённому кругу лиц (т.е. не осуществляет распространения ПДн). 

4.8. Оператор не раскрывает третьим лицам и не распространяет ПДн без согласия 

субъекта ПДн, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации. 

4.9. Оператор может поручить обработку ПДн другому лицу с согласия субъекта 

ПДн, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации, на основании 

заключаемого с этим лицом договора. Лицо, осуществляющее обработку ПДн по 

поручению Оператора, обязано соблюдать принципы и правила обработки ПДн, 

предусмотренные Федеральным законом № 152-ФЗ и настоящей Политикой. 

4.10. В случае, если Оператор поручает обработку ПДн другому лицу, 

ответственность перед субъектом ПДн за действия указанного лица несёт Оператор. Лицо, 

осуществляющее обработку ПДн по поручению Оператора, несёт ответственность перед 

Оператором. 

4.11. Для измерения посещаемости и анализа пользовательской активности на Сайте 

Оператор использует сервис веб-аналитики Яндекс Метрика, правообладателем которого 

является ООО «ЯНДЕКС». Условия обработки данных Пользователей указанным сервисом 

определяются его правообладателем и доступны по адресу: https://yandex.ru/legal/. 

4.12. Для выполнения возложенных законодательством Российской Федерации 

функций, полномочий и обязанностей Оператор может предоставлять часть 

обрабатываемых ПДн: 

— в Фонд пенсионного и социального страхования Российской Федерации; 

— в Федеральную налоговую службу Российской Федерации; 

— в правоохранительные органы Российской Федерации (по запросу); 

— в иные уполномоченные органы в случаях, предусмотренных законодательством 

Российской Федерации. 

4.13. Оператор не осуществляет трансграничную передачу ПДн. 

4.14. Оператор не принимает решений, порождающих юридические последствия в 

отношении субъекта ПДн или иным образом затрагивающих его права и законные 

интересы, на основании исключительно автоматизированной обработки ПДн. 

5. ХРАНЕНИЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

5.1. Оператор производит обработку ПДн не дольше, чем этого требуют цели 

обработки ПДн, если иной срок хранения ПДн не установлен федеральным законом, 
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договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому 

является субъект ПДн. 

5.2. Сроки хранения ПДн определяются исходя из целей обработки ПДн, требований 

Федерального закона № 152-ФЗ, Трудового кодекса Российской Федерации, Налогового 

кодекса Российской Федерации, Федерального закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О 

бухгалтерском учёте», «Перечня типовых управленческих архивных документов, 

образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного 

самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения», утверждённого приказом 

Федерального архивного агентства от 20.12.2019 № 236, и иных нормативных правовых 

актов Российской Федерации. 

5.3. При достижении целей обработки ПДн, в случае утраты необходимости в 

достижении этих целей, по окончании сроков хранения ПДн, а также в случае отзыва 

субъектом ПДн согласия на обработку, обрабатываемые ПДн уничтожаются Оператором в 

соответствии с требованиями внутренних организационно-распорядительных документов 

Оператора, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации. 

6. ЗАЩИТА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

6.1. Оператор принимает необходимые правовые, организационные и технические 

меры для защиты обрабатываемых ПДн от неправомерного или случайного доступа к ним, 

уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения 

ПДн, а также от иных неправомерных действий в отношении ПДн. 

6.2. Оператор приказом назначает работника, ответственного за организацию 

обработки ПДн. 

6.3. Оператором регулярно проводится анализ условий и факторов, создающих 

угрозы безопасности ПДн при их обработке. 

6.4. Система защиты ПДн Оператора реализуется с применением средств защиты 

информации, прошедших в установленном порядке процедуру оценки соответствия (в 

применимых случаях). 

6.5. В рамках системы защиты ПДн Оператором реализованы: 

— разграничение прав доступа работников Оператора к ПДн; 

— регистрация и учёт действий, совершаемых с ПДн в ИСПДн; 

— процедуры обнаружения и предотвращения фактов несанкционированного 

доступа к ПДн; 

— процедуры восстановления ПДн, модифицированных или уничтоженных 

вследствие несанкционированного доступа к ним; 
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— учёт машинных носителей ПДн; 

— процедуры контроля за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности 

ПДн и уровнем защищённости ИСПДн; 

— ознакомление работников Оператора, непосредственно осуществляющих 

обработку ПДн, с положениями законодательства Российской Федерации о 

персональных данных, в том числе с требованиями к защите ПДн, настоящей 

Политикой и иными локальными актами Оператора по вопросам обработки ПДн; 

— процедуры обучения и повышения осведомлённости работников Оператора по 

вопросам обеспечения безопасности ПДн. 

7. ПРАВА СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

7.1. Субъект ПДн имеет право: 

— получать информацию, касающуюся обработки его ПДн, в порядке, форме и 

сроки, установленные Федеральным законом № 152-ФЗ; 

— требовать от Оператора уточнения своих ПДн, их блокирования или уничтожения 

в случае, если ПДн являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно 

полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки; 

— отозвать согласие на обработку ПДн; 

— требовать устранения неправомерных действий Оператора в отношении его ПДн; 

— обжаловать действия или бездействие Оператора в уполномоченный орган по 

защите прав субъектов ПДн (Федеральная служба по надзору в сфере связи, 

информационных технологий и массовых коммуникаций — Роскомнадзор) или в 

судебном порядке; 

— на защиту своих прав и законных интересов, в том числе на возмещение убытков 

и (или) компенсацию морального вреда в судебном порядке. 

7.2. Для реализации своих прав и законных интересов субъекты ПДн имеют право 

обратиться к Оператору с устным или письменным запросом лично либо с помощью 

представителя. Запрос должен содержать сведения, указанные в части 3 статьи 14 

Федерального закона № 152-ФЗ. 

7.3. Оператор обязуется рассмотреть запрос и направить ответ субъекту ПДн в 

течение тридцати дней с даты получения запроса. 
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8. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ. КОНТАКТНАЯ 

ИНФОРМАЦИЯ 

8.1. Оператором в установленном порядке направлено (либо подлежит 

направлению) Уведомление об обработке ПДн в уполномоченный орган по защите прав 

субъектов ПДн (Роскомнадзор). 

8.2. Для обеспечения неограниченного доступа к настоящей Политике и сведениям 

о реализованных мерах по защите ПДн текст настоящей Политики публикуется на 

официальном Сайте Оператора по адресу: triny.ru. 

8.3. Обеспечение реализации прав субъектов ПДн осуществляется посредством 

исполнения запросов, поступающих от субъектов ПДн Оператору по адресам: 

— почтовый адрес: 123112, город Москва, Пресненская наб, д. 10 стр. 2, помещ. 5н  

— адрес электронной почты: info@triny.ru; 

— иным предусмотренным законодательством Российской Федерации способом. 

8.4. Реквизиты Оператора: 

— Полное наименование: Общество с ограниченной ответственностью 

«ТРИНИТИ»; 

— Сокращённое наименование: ООО «ТРИНИТИ»; 

— ОГРН: 1257700500056; 

— ИНН: 9703231030; 

— КПП: 770301001; 

— Юридический адрес: 123112, город Москва, Пресненская наб, д. 10 стр. 2, помещ. 

5н. 

8.5. Настоящая Политика вступает в силу с момента её утверждения приказом 

Оператора и действует бессрочно до её замены новой редакцией или отмены. 

8.6. Изменения в настоящую Политику вносятся приказом Оператора. Актуальная 

редакция Политики подлежит размещению на Сайте Оператора. 


